
1 
 

 

  

 یند:آفر شرح-1

 نماید.پس از شرکت در کنفرانس فرم هزینه شرکت در کنفرانس را تکميل و با الصاق مستندات به واحد پژوهش مراجعه ميعضو هيات علمي 

 شرح عملیات-2 

3--PHK ها )داخل/ خارج کشور(پرداخت هزینه شرکت در کنفرانس 

PHK-111 : :هزینه شرکت در کنفراس داخل/ خارج از کشور و الصاق مستنداتتکميل فرم پرداخت متقاضي  

PHK-112 : :فناوری ارائه فرم درخواست و مستندات به دفتر پژوهش ومتقاضي 

PHK-113 :شورای پژوهشي دانشگاه: بررسي و تأیيد درخواست متقاضي 

PHK-114 : :دانشگاه دفتر ریاستتنظيم و ارسال نامه پرداخت هزینه به کارشناس پژوهش 

PHK-115 :بررسي و تأیيد درخواست متقاضي و ارسال به امور ماليدانشگاه:  دفتر ریاست 

PHK-116 : :و واریز مبلغ تأیيد شده به حساب متقاضيمربوطه انجام امور امور مالي 

PHK-117 : :ارسال فرم پرداخت از امور مالي دانشگاه به دفتر پژوهش و فناوریامور مالي 

PHK-118 :درج در پرونده متقاضيرشناس پژوهش: کا 

 

 جهت ارتقا و بهبود فرایند: ـ نکات پیشنهادی6
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آموزشی و حوزه معاونت 

 پژوهشی

 

 

هامستندسازی و بهبود فرایند  

 پژوهش و فناوریعنوان واحد: 

 

ها )داخل/ خارج کشور(پرداخت هزینه شرکت در کنفرانس نام فرایند: PHK-3کد فرآیند:   دانشگاه کوثر 
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 تایيد

 رد

 شروع

 پایان

 

ها )داخل/ خارج کشور(در کنفرانسپرداخت هزینه شرکت )ـ نمودار گردش عملیات 7  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 رد

 امور مالي دانشگاه

 پژوهش )تحویل مدارک(

 شورای پژوهشي

 درخواست پرداخت  –معاونت 

 ریاست دانشگاه

 اطلاع به متقاضي

 

 مدارک:

 تصویر پوستر کنفرانس -1 

 مقاله یک نسخه -2

 گواهي ارائه مقاله -3

 گواهي حضور در کنفرانس -4

پرداخت هزینه فرم تکميل شده در خواست  -5

 داخلي/ خارجي در کنفرانس شرکت

 اصل فاکتورهای هزینه شده -6

تصویر گذرنامه )مشخصات و صفحات مربوط به  -7

مهر خروج از کشور مبدأ و ورود به کشور مقصد( و 

 حکم مأموریت اداری

 


